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KARKONOSKA AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH
w Jeleniej Gorze

REGULAMIN
BIBLIOTEKI i CENTRUM INFORMACIJI NAUKOWEJ

im. Juliusza Stowackiego



I. POSTANOWIENIA OGOLNE
81

1. Biblioteka i Centrum Informacji Naukowej im. Juliusza Stowackiego Karkonoskiej Akademii
Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze zwana dalej ,,Biblioteka”, jest jednostka organizacyjng
Uczelni utworzong Uchwala Senatu Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze
nr 41/2003 z 22 wrze$nia 2003 roku.

2. Biblioteka dziata na podstawie:

1) art. 49 ust. 2 ustawy: Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z 20 lipca 2018 roku (t.j.:
Dz.U. z 2024 1., poz. 1571 z p6zn. zm.),

2) ustawy o bibliotekach z 27 czerwca 1997 roku (t.j.: Dz.U. z 2012 r., poz. 1479, z pdzn.
zm.),

3) obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze oraz

4) niniejszego Regulaminu.

3. Biblioteka stuzy potrzebom studentow i pracownikow KANS zapewniajac dostep do materiatlow
bibliotecznych i elektronicznych zasobow wiedzy, niezbednych do prowadzenia ksztalcenia oraz
prac naukowych i badawczych.

§2

Definicje wyrazen i zwrotéw oraz skrétow uzytych w niniejszym regulaminie:

1) KANS - Karkonoska Akademia Nauk Stosowanych w Jeleniej Gérze.

2) KUTW - Karkonoski Uniwersytet Trzeciego Wieku.

3) BiCIN — Biblioteka i Centrum Informacji Naukowej im. Juliusza Stowackiego Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

4) Bibliotekarz — pracownik KANS w Jeleniej Gorze zatrudniony na stanowisku
odpowiadajacym wiasciwym przepisom wykonawczym do ustawy: Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce, petnigcy swoje obowiazki zgodnie z harmonogramem pracy pracownikéw
BiCIN.

5) Dhuznik — uzytkownik zobowigzany wzgledem biblioteki do Swiadczenia pienieznego.

6) Kierownik — pracownik KANS bezposrednio kierujacy biblioteka, przetozony pracownikow
biblioteki.

7) Katalog — elektroniczny, uporzadkowany spis materiatow bibliotecznych (zawierajacy ich
opisy bibliograficzne) dostepny poprzez strone www.

8) Materialy biblioteczne — materiatami bibliotecznymi s w szczeg6lno$ci dokumenty zawierajqce
utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika
fizycznego i sposobu zapisu treSci, a zwlaszcza: dokumenty graficzne (piSmiennicze,
kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dZwiekowe, wizualne, audiowizualne.

9) Elektroniczne zasoby wiedzy — elektroniczne czasopisma, ksigzki i bazy danych (do ktérych
biblioteka ma dostep).

10) Zbior biblioteczny — materialy biblioteczne i elektroniczne zasoby wiedzy.

11) mLegitymacja - cyfrowa wersja legitymacji studenckiej, ktora dziata w aplikacji mObywatel
na smartfonie.

12) Uzytkownik — osoba fizyczna, korzystajaca z materiatdw bibliotecznych i elektronicznych
zasobow wiedzy.

13) Biuletyn nabytkéow - wykaz nabytych przez KANS i dostepnych w Bibliotece ksigzek,
czasopism oraz zbioréw specjalnych takich jak ptyty CD i DVD, normy, kartografia i inne.
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14) Newsletter KANS - cykliczna wiadomos¢ (elektroniczna gazetka/biuletyn) skierowana do
cztonkow spotecznosci akademickiej KANS oraz interesariuszy zewnetrznych, zawierajaca
informacje o waznych wydarzeniach z zycia Uczelni, stuzaca poprawie przeptywu informacji
oraz integracji spotecznosci akademickiej KANS.

§3

Biblioteka prowadzi szkolenia studentow w zakresie rozwijania kompetencji biblioteczno-
informacyjnych i ksztaltowania umiejetnosci wyszukiwawczych oraz korzystania ze zbiorow
bibliotecznych.

Biblioteka petni funkcje biblioteki gtéwnej i osrodka informacji naukowej.

Zbiory biblioteki udostepniane sq przez:

1) wypozyczanie poza biblioteke;

2) udostepnianie na miejscu w czytelni;

3) wypozyczanie miedzybiblioteczne;

4) korzystanie z elektronicznych zasobéw wiedzy.

§4

Do zadan Biblioteki nalezy w szczego6lnoSci:

1) stwarzanie warunkow do studiowania, pracy naukowej i dydaktycznej poprzez odpowiednie:
gromadzenie, opracowywanie, magazynowanie, konserwacje zbioru bibliotecznego oraz
udostepnianie go uzytkownikom;

2) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej, zwlaszcza informowanie o zbiorach wasnych;

3) wykonywanie prac dokumentacyjnych i bibliograficznych na podstawie zbiorow
bibliotecznych na potrzeby pracownikow KANS;

4) wspoldziatanie z innymi bibliotekami w zakresie wypozyczen miedzybibliotecznych;

5) opracowanie i wydawanie Biuletynu nabytkow;

6) opracowanie Newslettera KANS;

Biuletyn nabytkéw udostepniany jest na stronie internetowej BiCIN oraz rozsylany poczta

elektroniczna.

Newsletter KANS udostepniany jest na stronie internetowej Karkonoskiej Akademii Nauk

Stosowanych w Jeleniej Gorze oraz rozsylany pocztq elektroniczna.

§5

Materiaty biblioteczne potrzebne do realizacji programu ksztalcenia KANS gromadzone sg
na podstawie zamowien skladanych z wydziatow, wnioskow od studentow i bibliotekarzy
w ramach przydzielonego funduszu.

Kierownik Biblioteki uzgadnia z dziekanami prenumerate czasopism.

II. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI I CENTRUM INFORMACJI NAUKOWEJ
§6

Biblioteka kieruje kierownik, ktéry odpowiada za caloksztalt pracy Biblioteki i jej prawidlowe
funkcjonowanie.

Kierownikowi Biblioteki podlega sekcja bibliotekarzy, Archiwum oraz Poligrafia.

Biblioteka wyposazona jest w system informatycznej obstugi biblioteki SOWA SQL Premium.
Kierownik Biblioteki okre$la szczeg6towe zakresy obowigzkéw pracownikow.

Strona 3z 7



N

Zalacznik do Zarzadzenia nr 1 /2026
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze
z dnia 14 stycznia 2026 .

III. WYPOZYCZANIE MATERIAELOW BIBLIOTECZNYCH POZA BIBLIOTEKE

§7
Uprawnieni do wypozyczania zbiorow sa:
1) studenci KANS;
2) pracownicy KANS;
3) studenci realizujacy studia w ramach programu Erasmus;
4) studenci KUTW;
5) stuchacze studiéw podyplomowych;
6) osoby spoza Uczelni (na odrebnych zasadach).
Prawo do wypozyczania zbiorow bibliotecznych uzytkownik uzyskuje po zatozeniu konta
czytelnika na podstawie ztozonego formularza oraz:
1) waznej legitymacji studenckiej lub mLegitymacji i dowodu osobistego (studenci KANS);
2) dowodu osobistego i potwierdzenia zatrudnienia (pracownicy KANS);
3) waznej legitymacji studenckiej lub mLegitymacji i paszportu (studenci z programu Erasmus);
4) waznej legitymacji KUTW i dowodu osobistego (studenci KUTW);
5) dowodu osobistego (osoby spoza Uczelni).
Do wypozyczenia uprawnia wazna legitymacja studencka lub mLegitymacja, karta biblioteczna
badZz dowod osobisty.
Karte biblioteczna wystawia sie dla pracownikow KANS, studentow KUTW i 0s6b spoza Uczelni.
Koszt karty zawarty jest w Cenniku wprowadzonym odrebnym zarzadzeniem Kanclerza.

88
Biblioteka gromadzi, przechowuje i przetwarza dane osobowe zarejestrowanych uzytkownikow.
Dane osobowe podlegajq ochronie zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami.
Uzytkownik zobowigzany jest do zgtaszania zmian dotyczacych danych osobowych.

89
Konto biblioteczne jest wazne na czas trwania studiéw (dla studentow KANS, KUTW i programu
Erasmus+) badZ na okres zatrudnienia (pracownicy KANS).
Zamkniecie konta jest mozliwe po:
1) zwrdceniu wszystkich wypozyczonych materiatlow bibliotecznych;
2) uregulowaniu wszystkich naleznosci wzgledem Biblioteki.
Uzytkownik uzyskuje potwierdzenie uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki na karcie
obiegowej.

8§10
Maksymalna liczba ksigzek jaka jednoczes$nie moze posiadac czytelnik na swoim koncie
bibliotecznym i terminy zwrotow:
1) studenci KANS i KUTW — 10 wolumindw, do konca lutego — semestr zimowy i do konca
czerwca — semestr letni;
2) pracownicy dydaktyczni KANS — 25 woluminow, do konca czerwca danego roku
akademickiego;
3) pozostali pracownicy KANS — 15 wolumindw, do konca czerwca danego roku akademickiego;
4) osoby spoza Uczelni — 3 woluminy na okres jednego miesiaca.
Czytelnik zobowiazany jest do terminowego zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.
Zwrot po wyznaczonym terminie wigze sie z naliczeniem optat zgodnie z Cennikiem.
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Do czasu uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki uzytkownik traci prawo do wypozyczania
ksigzek.

W przypadku dlugotrwatego zwlekania ze zwrotem wypozyczonych materialéw bibliotecznych
Biblioteka wysyla pisemne upomnienia. Koszt wysytki upomnienia pokrywa dtuznik.
Uzytkownik moze uzyskac prolongate terminu zwrotu wypozyczonych ksiazek pod warunkiem
nie posiadania zadnych zobowigzan wobec Biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo wypozyczy¢ materiaty biblioteczne na okres
krétszy lub zazadac ich zwrotu przed uptywem terminu okreslonego w Regulaminie.

§ 11
Osoby niebedace pracownikami lub studentami KANS i KUTW mogg wypozycza¢ materiaty
biblioteczne poza Biblioteke po wplaceniu kaucji.
Wysokos¢ kaucji zawarta jest w Cenniku.
Kaucje wptaca sie w kasie KANS lub na konto Uczelni bezposrednio przed wypozyczeniem
materiatldw bibliotecznych na podstawie zlecenia wplaty wystawionego przez bibliotekarza.
Zwrot kaucji nastepuje po zwroceniu materiatdw bibliotecznych.

§12
Uzytkownik w chwili wypozyczania powinien sprawdzi¢ cato$¢ i kompletno$¢ wypozyczanych
materialow bibliotecznych, a ewentualne uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.
Czytelnicy ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materiaty biblioteczne.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych materiatlow bibliotecznych uzytkownik
moze uregulowac swoje zobowigzanie poprzez:
1) odkupienie identycznego egzemplarza lub
2) wniesienie optaty w wysokosci okreslonej w Cenniku.

§13

Poza Biblioteke nie udostepnia sie:

1.
2.

1.

1) dziet wchodzacych w sklad ksiegozbioru czytelni;

2) dziel wydanych przed 1950 r.;

3) zbiorow kartograficznych;

4) gazet i czasopism;

5) dziel uszkodzonych wymagajacych konserwacji;

6) dziel rzadkich, trudnych do nabycia oraz publikacji wymiennokartkowych;
7) dziel sprowadzanych z innych bibliotek;

8) prac dyplomowych.

IV. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI
§14

Przed wejsciem do czytelni nalezy wyciszy¢ telefon komorkowy.
Okrycia zewnetrzne, torby, teczki, plecaki, parasole itp. nalezy pozostawi¢ w szatni.

§ 15

Czytelnia ogdlna ma charakter publiczny, moze z niej korzysta¢ kazdy zainteresowany.
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2. W czasie pobytu w czytelni nalezy okaza¢ bibliotekarzowi legitymacje studencka lub inny
dokument tozsamosci oraz wpisac sie do ksigzki odwiedzin.
3. W czytelni mozna korzysta¢ z wlasnych materiatow i komputerow.

§ 16

Korzystanie z ksiegozbioru czytelni odbywa sie na zasadzie wolnego dostepu do potek. Czytelnik
samodzielnie wybiera ksigzki z potek, korzysta z nich, a po zakonczonej pracy zostawia na biurku
albo oddaje bibliotekarzowi.

§17

W czytelni udostepnia sie:

1)

2)
3)
4)

ksiegozbior wydzielony po jednym egzemplarzu kazdego tytutu znajdujacego sie w zbiorach
Biblioteki za wyjatkiem ksiazek beletrystycznych;

czasopisma i gazety prenumerowane (gromadzone) przez Biblioteke;

materiaty biblioteczne sprowadzone w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

prace dyplomowe.

§18

Zbioréw znajdujacych sie w czytelni nie wypozycza sie na zewnatrz Biblioteki. W wyjatkowych
przypadkach uzytkownik moze uzyska¢ zgode bibliotekarza na krotkoterminowe wypozyczenie
materialdw bibliotecznych poza czytelnie (wypozyczenie na zajecia, wypozyczenia nocne,
weekendowe lub Swiateczne). Dotyczy to wylacznie studentow i pracownikow KANS.

N

§19

Udostepnianie prac dyplomowych absolwentow odbywa sie wytacznie na miejscu w czytelni pod
nadzorem dyzurujacego bibliotekarza.

Prace dyplomowe udostepniane sg jedynie dla studentow i pracownikow KANS.

Czytelnik korzystajacy z prac dyplomowych zobowigzany jest do:

1)

2)
3)

zlozenia pisemnego wniosku, ktorego wzoér stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu
skierowanego do kierownika i podpisanego przez promotora pracy, a w przypadku, kiedy
dany promotor nie jest juz pracownikiem KANS przez dziekana wydzialu lub kierownika
katedry w ktérej praca byta wykonana;

wpisania sie do zeszytu udostepniania prac dyplomowych;

przedtozenia pracownikowi Biblioteki aktualnej legitymacji studenckiej, a w przypadku
pracownikow KANS dokumentu tozsamosci;

Zabrania sie wynoszenia prac dyplomowych poza czytelnie oraz kopiowania jakichkolwiek ich
fragmentow (ksero, skan, fotografia itp.)

V. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI INDYWIDUALNYCH (KABIN)

§ 20

Przed wejsciem do czytelni nalezy wyciszy¢ telefon komoérkowy.
Okrycia zewnetrzne, torby, teczki, plecaki i parasole nalezy pozostawi¢ w szatni.

§21

Czytelnie indywidualne (kabiny) sg organizacyjnie zwigzane z czytelnig ogo6lna.
Kabiny czytelnicze przeznaczone sa do pracy naukowej nauczycieli akademickich oraz

studentow.

Kabiny czytelnicze przydziela bibliotekarz na prosbe zainteresowanego.
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4. Uzytkownik moze korzysta¢ z wiasnych materiatow i akcesoriow po zgloszeniu ich
bibliotekarzowi.

Wszystkie urzadzenia w kabinie czytelniczej po zakonczeniu pracy nalezy wytaczyc.

6. Korzystanie ze zbioréw ksigzek znajdujacych sie w czytelni przez osoby korzystajace z kabin
czytelniczych, odbywa sie zgodnie z zasadami udostepniania zbioréw czytelni.

7. Osoba korzystajaca z czytelni indywidualnej zobowigzana jest do utrzymania nalezytego
porzadku w kabinie.

8. W kabinach zabrania sie spozywania positkdw i picia napojow oraz prowadzenia gltosnych
rozmow.

9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione na dysku komputerowym oraz
przedmioty pozostawione w kabinie.

10. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowoSci w pracy sprzetu (komputera) nalezy zglaszac
bibliotekarzowi, nie wolno dokonywa¢ zZadnych napraw.

v

VI. ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZEN MIEDZYBIBLIOTECZNYCH

§ 22
Z ushug wypozyczen miedzybibliotecznych moga korzysta¢ pracownicy oraz studenci KANS.
Zamowienia na materiaty biblioteczne z innych bibliotek przyjmuje bibliotekarz.
c. Warunkiem przyjecia zamowienia jest brak poszukiwanego dzieta w BiCIN oraz w bibliotekach
na terenie Jeleniej Gory.
d. Jednorazowo mozna zamoéwic 3 ksigzki.
Zamawiajacy pokrywa koszty oplat za wypozyczenia miedzybiblioteczne wedlug cennika ushug
danej biblioteki.
Zamawiajacy sktada pisemne zaméwienie, zawierajace pelny opis potrzebnego dziela.
O sprowadzeniu dziela czytelnik informowany jest telefonicznie lub poczta elektroniczna.
Korzystanie z wypozyczonych materiatow bibliotecznych odbywa sie tylko w czytelni.
Termin zwrotu sprowadzonych materiatow bibliotecznych okresla biblioteka wypozyczajaca.

o e

®

=

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

§23
Cennik optat za ustugi biblioteczne oraz kary finansowe zwiazane z nieprzestrzeganiem Regulaminu
Biblioteki i Centrum Informacji Naukowej im. Juliusza Stowackiego ustalane sq odrebnym
Zarzadzeniem Kanclerza KANS.

§24
Bibliotekarz zobowigzany jest na zZyczenie uzytkownika, udzieli¢ informacji dotyczacej ksiegozbioru
Biblioteki oraz pomocy przy wyszukiwaniu potrzebnych materiatow.

§ 25
Uzytkownicy sq zobowigzani do pelnego poszanowania i troskliwego obchodzenia sie z catym
warsztatem pracy naukowej, ktory zostat oddany do ich dyspozycji. Odpowiadajq oni finansowo
i prawnie za wszelkie zawinione szkody.

§ 26
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace lub przepisy prawa wewnetrznego obowigzujace w Uczelni.
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