Regulamin Office 365 KANS

§1

Niniejszy Regulamin reguluje zasady korzystania przez studentéw i pracownikow KANS z bezptatnych
dostepnych online aplikacji oraz ustug Office365 w planie A1 dla edukacji, zwanym dalej Regulaminem
Office 365 KANS.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. KANS — nalezy przez to rozumie¢ Karkonoskg Akademie Nauk Stosowanych w Jeleniej Gérze
2. Microsoft — nalezy przez to rozumie¢ producenta systemow operacyjnych Microsoft Windows
i oprogramowania Microsoft Office/Office365 w chmurze.
3. Office 365 — nalezy przez to rozumie¢ ustuge Office365 w planie A1 (bezptatny dostep
online do odpowiednich ustug i aplikacji), znajdujgca sie pod adresem URL.:
https://login.microsoftonline.com
4. AD Microsoft Azure — nalezy przez to rozumie¢ ustuge katalogowg ,Active Directory” w chmurze Microsoft
Azure domen i subdomen KANS zarzgdzang przez Dziat informatyczny KANS.
5. Konto stuzbowe — nalezy przez to rozumie¢ konto w ustudze Office 365 w planie A1 wykorzystywane do
czynnosci stuzbowych (rozwdéj naukowy, ksztalcenie, prace administracyjne na rzecz Uczelni) przez
pracownika KANS zatrudnionego na umowe o prace, ktory zobowigzany jest do przestrzegania Polityki
Bezpieczenstwa KANS podczas korzystania z funkcjonalnosci zwigzanych z przydzielonymi ustugami
i aplikacjami.
6. Konto edukacyjne — nalezy przez to rozumie¢ konto wykorzystywane do edukacji i rozwoju naukowego
studenta KANS (w trakcie studiow), ktory zobowigzany jest do przestrzegania Polityki Bezpieczenstwa KANS

podczas korzystania z funkcjonalnosci zwigzanych z przydzielonymi ustugami i aplikacjami.

§3
1. Office365 w planie A1 jest bezptatng wersjg pakietu Office dostepng online, oferujgcg miedzy innymi
funkcjonalnosci takie, jak poczta elektroniczna (adres e-mail), konferencje wideo, standardowe aplikacje
biurowe online tj. Word, Excel, PowerPoint, kontakty, oraz przestrzeh dyskowg OneDrive.
2. Szczegotowy opis aplikacji i ustug Office 365 w planie A1 dostepny jest na stronie internetowe;j
https://products.office.com/pl-pl/academic/compare-office-365-education-plans , w zaktadce plan Office 365
Al.



§4

Regulacje korzystania z Ustug Online w zakresie Office365 oraz zobowigzania w odniesieniu do

przetwarzania i zabezpieczania Danych uzytkownika oraz Danych Osobowych przez Ustugi Online okre$la
dokumentacja firmy Microsoft:

Tytut dokumentu Adres URL dostepu do dokumentu

Postanowienia http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx?documenttype=0S
Dotyczace Ustug | T&lang=Polish
Online
Umowa dotyczgca | https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/
ustug Microsoft
(Microsoft Services
Agreement,
MSA)

UZUPELNIENIE https://www.microsoft.com/en-
UMOWY us/Useterms/Retail/Office365/University/Useterms Retail Office365 University
DOTYCZACEJ Polish.htm
UStUuG
MICROSOFT
USLUGA |
OPROGRAMOWA
NIE
W RAMACH
SUBSKRYPCJI
MICROSOFT
OFFICE 365
CONSUMER

Oswiadczenie o | https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement
ochronie
prywatnosci

Umowa Microsoft | https://azure.microsoft.com/pl-pl/support/legal/subscriptionagreement/
Online

Subscription

§5

1. Uzytkownikami uprawnionymi do korzystania z ustugi Office365 sg osoby:
a) posiadajgce aktualny status Studenta KANS,
b) posiadajgce aktualny status Pracownika KANS.


http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx?documenttype=OST&lang=Polish
http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx?documenttype=OST&lang=Polish
https://www.microsoft.com/en-us/Useterms/Retail/Office365/University/Useterms_Retail_Office365_University_Polish.htm
https://www.microsoft.com/en-us/Useterms/Retail/Office365/University/Useterms_Retail_Office365_University_Polish.htm
https://www.microsoft.com/en-us/Useterms/Retail/Office365/University/Useterms_Retail_Office365_University_Polish.htm
https://azure.microsoft.com/pl-pl/support/legal/subscriptionagreement/

=

2. Nazwy kont uzytkownikow (identyfikatory uzytkownika) ustugi Office365 tworzone sg wedtug
nastepujgcych zasad:
a) Studenci — konto edukacyjne studenta KANS tworzone jest w oparciu o0 schemat:

nralbumu@student.kans.pl, (konta utworzone przed 1.05.2022 @student.kpswjg.pl)

b) Pracownicy — konto stuzbowe pracownika KANS tworzone jest w oparciu o schemat:

imie.nazwisko@pracownik.kans.pl  (bez polskich znakdéw). (konta utworzone przed 1.05.2022

@pracownik.kpswjg.pl)
§6
Dostep otrzymuje Uzytkownik, ktory:

a) spetniajg kryteria, o ktorym mowa w § 5,

b) zapozna sie i zaakceptuje Regulamin Ustugi Office 365 KANS

§7

. Konta edukacyjne w ustudze Office 365 zaktadane sg automatycznie przez Dziat informatyczny KANS do

dnia 15 pazdziernika kazdego roku akademickiego. Konta dla pracownikéw Uczelni tworzone sg podczas
zatrudniania pracownika wraz z Uczelnianym adresem e-mail w domenie kans.pl oraz kontem w serwisie
pracowniczym KANS.

Dostep do Office365 ustaje z momentem:

a) ukonczenia studiow przez studenta KANS,

b) utraty statusu studenta KANS,

€) ustania stosunku pracy.

Zasoby (foldery, dokumenty, kontakty itp.) konta stuzbowego pracownika mogg zosta¢ przekazane
innemu pracownikowi jednostki na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej KANS.

Zasoby (foldery, dokumenty, kontakty itp.) wygenerowane przez uzytkownika w ustudze Office 365, dla
ktérego nastgpito ustanie prawa dostepu do ustugi Office 365, zostajg fizycznie usuniete z zasobow
chmury po uptywie 60 dni.

Adres e-mail pracownika (imie.nazwisko@pracownik.kans.pl) uzyskany w ustudze Office 365 nie jest
oficjalnym adresem stuzbowym pracownika i nie powinien by¢ uzywany do jakiejkolwiek korespondenciji.
Oficjalnymi adresami stuzbowymi pracownikéw przeznaczonymi do korespondenciji stuzbowej sg adresy

e-mail w domenie KANS;j.pl tj. imie.nazwisko@kans.pl Oficjalny system pocztowy dostepny jest pod

adresem https://poczta.kans.pl

§8

Korzystanie z Office 365 odbywa sie za pomocg przegladarki internetowej. Dostep do ustugi Office365

uzyskuje sie po uwierzytelnieniu w AD Microsoft Azure wpisujgc pod adresem URL:


mailto:nralbumu@student.kans.pl
mailto:imie.nazwisko@pracownik.kans.pl
mailto:imie.nazwisko@kans.pl
https://poczta.kans.pl/

https://login.onmicrosoft.com odpowiedni identyfikator uzytkownika (peten adres e-mail) oraz otrzymane

hasto.
Format hasta ktérego nalezy uzy¢ do pierwszego logowania w ustudze Office 365 KANS zostanie
przestane na konta studenckie w Wirtualnym Dziekanacie KANS a w przypadku pracownikéw informacja
taka bedzie umieszczona w serwisie pracowniczym KANS w zaktadce Dziat IT.
Z udostepnionych aplikacji i ustug w ramach Office 365 moze korzystac tylko ten uzytkownik, ktory spetnia
warunki okreslone w § 5 niniejszego Regulaminu.
Uprawnionym uzytkownikom Office 365 wolno uzywac Ustug Online wytgcznie w sposob okreslony w
zawartej przez Uczelnie umowie licencjonowania zbiorowego dla ktérej Microsoft zastrzega sobie
wszystkie inne prawa.
Uzytkownikom nie wolno korzystac¢ z ustugi Office 365:
a) w sposob niezgodny z przepisami ustawowymi lub wykonawczymi;
b) w sposdb naruszajgcy prawa innych osob;
¢) w celu uzyskania nieautoryzowanego dostepu do innych ustug, urzgdzen, danych, kont lub sieci ani
zaktdcania ich dziatania;
d) w celu rozsyfania spamu lub rozpowszechniania ztosliwego oprogramowania;
e) w sposob, ktéry moze by¢ szkodliwy dla Ustugi Online lub zaktéci¢ korzystanie z niej przez inne osoby;
f) w dowolnym celu lub w dowolnej sytuacji, gdy awaria lub btgd Ustugi Online mogtyby doprowadzi¢ do
Smierci, powaznego uszkodzenia ciata, powaznych szkdéd fizycznych Iub powaznego
zanieczyszczenia srodowiska.
6. Naruszenie postanowien zawartych w § 8 ust. 4 moze spowodowaé zawieszeniem dostepu do Ustugi
w catosci lub w czesci przez administratoréw Dziatu informatycznego KANS oraz przez firme Microsoft.
7. Ustuga dostepu Online dla uzytkownika w zakresie Office365 moze takze zosta¢ zawieszona na
whniosek:
a) Wiadz Uczelni,
b) odpowiedniej komisji dyscyplinarnej upowaznionej przez Rektora,

c) odpowiednich jednostek organdéw scigania, oraz organdw wymiaru sprawiedliwosci.

§9

Aktywowana na zasadzie dostepu online aplikacja lub ustuga z Office365 objeta jest gwarancja

Producenta Microsoft, na zasadach okreslonych w licencji Producenta tj. firmy Microsoft.

§ 10

Office 365 jest zgodny z miedzynarodowymi normami dotyczgcymi standardéw ochrony danych
osobowych, czego potwierdzeniem jest certyfikat ISO/IEC 27001:2005 opisujgcy wymagania stawiane
przed Systemami Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji.. Ustuga poddawana jest ponadto

regularnym audytom. Ustuga posiada certyfikat zgodnosci swoich ustug z normg ochrony danych



osobowych w chmurze ISO 27018, co oznacza, ze przechowywane w chmurze dane klientéw nie bedg

wykorzystywane w celach marketingowych bez ich wiedzy.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie znajduje Regulamin Sieci
komputerowej KANS, Polityka Bezpieczenstwa oraz licencja Producenta — Umowa Microsoft:

https://azure.microsoft.com/pl-pl/support/legal/subscription-agreement/




